
 

 

Die Bundesvereinigung Lebenshilfe setzt sich seit über 60 Jahren als Selbsthilfevereinigung, Eltern- 

und Fachverband für Menschen mit geistiger Behinderung und ihre Familien ein. In knapp 500 

Orts- und Kreisvereinigungen, 16 Landesverbänden und rund 4.500 Diensten und Einrichtungen 

der Lebenshilfe sind knapp 120.000 Mitglieder aktiv. Die Ziele der Lebenshilfe sind umfassende 

Teilhabe und Inklusion sowie die Umsetzung der Behindertenrechtskonvention der Vereinten 

Nationen in Deutschland. 

 

Zum 1. Juni 2023 suchen wir in Elternzeitvertretung für unsere Geschäftsstelle in Berlin eine/n 

 
Sachbearbeiter*in (m/w/d) für die Fördermittelberatung 

Teilzeit (25 Std./Wo.) befristet bis zum 31.10.2024 

 
Schwerpunkte Ihrer Tätigkeit: 

• Beratung der Mitgliedsorganisationen der Bundesvereinigung Lebenshilfe über die 

Förderung der Aktion Mensch  

• Prüfung und Verbesserung der Förderanträge 

• Mitarbeit bei der Durchführung von Informations-Workshops zu den Fördermöglichkeiten 

der Aktion Mensch    

 
Wir erwarten von Ihnen: 

• eine qualifizierte Ausbildung im kaufmännischen Bereich sowie mehrjährige Erfahrung in 

einem vergleichbaren Arbeitsfeld 

• sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

• Kenntnisse im Umgang mit CRM und CMS 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• eine schnelle Auffassungsgabe bei der Einarbeitung in neue Softwareanwendungen 

• Verantwortungsbewusstsein, selbständige und effiziente Arbeitsweise, Teamfähigkeit, 

Zuverlässigkeit und Flexibilität im Aufgabenbereich  

 
Wir bieten Ihnen: 

• eine anspruchsvolle und interessante Aufgabe in einem der führenden Behindertenver-

bände Deutschlands 

• einen Arbeitsplatz, an dem Sie tatsächlich etwas bewirken können 

• ein kollegiales Umfeld mit Menschen, die sich für andere einsetzen 

• die Möglichkeit zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung und 30 Tage Urlaub 

• eine leistungsgerechte Vergütung nach TVöD (Bund) 

 
Kontakt: 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail mit max. einem (1) Anhang im PDF-Format (max. 10 

MB) unter Bezug auf das Medium, dem Sie diese Ausschreibung entnommen haben, bis zum        

07. April 2023 an das Referat Personal, Katja Theimer: bewerbung@lebenshilfe.de 

 

Die Vorstellungsgespräche sind für den 19. April geplant. 

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
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Wir weisen darauf hin, dass Bewerbungsunterlagen nicht zurückgesandt werden können. 

 

Bundesvereinigung Lebenshilfe e.V. 

Referat Personal 

Frau Katja Theimer 

Hermann-Blankenstein-Straße 30 

10249 Berlin 

 


